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DECRETO NORMATIVO N.® 2.826/2015

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE
LICENCIAMENTO E FISCALIZACAO DE OBRAS PARTICULARES -
SLFOP N°. 001/2015, VERSAO 01, QUE DISPOE SOBRE OS
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA EMISSAO DE
DOCUMENTOS, FISCALIZACAO E LEGISLACAO DE OBRAS, A FIM
DE ATENDER AOS DISPOSITIVOS LEGAIS CONSTANTES NA
LEGISLACAO MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Domingos Martins, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuigdes legais que lhe sido conferidas;

- Considerando as exigéncias contidas nos artigos 31, 70 e 74 da Constitui¢io
Federal, no paragrafo unico do art. 54 e art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal e artigos 29,
70, 76 € 77 da Constituigdo Estadual; Lei Municipal n°® 2.391/2012, e nos termos da Resolugdo n°
227/2011alterada pela Resolugdo 257/2013, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

DECRETA:
Art. 1° Fica aprovada a Instru¢do Normativa do Sistema de Licenciamento e

Fiscalizagdo de Obras Particulares n°. 001/2015, versdo 01, que segue anexa como parte
integrante do presente decreto.

Paragrafo Ginico. A Instrugfio Normativa a que se refere o caput dispde sobre os
procedimentos operacionais para emissdo de documentos, fiscalizacdo e legislagdo de obras, a
fim de atender aos dispositivos legais constantes na legislagdo municipal.

Art. 2° Todas as Instrugdes Normativas ap6s sua aprovagio e publicagdo deverdo
ser executadas e aplicadas pelas Unidades Administrativas.

Art. 3° Caberd a Unidade Central de Controle Interno - UCCI prestar os
esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se ¢ Cumpre-se.

Domingos Martins — ES, 28 de outubro de 2015.

LUIZ CARLO EZOTI ROCHA
Prefeito
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INSTRUCAO NORMATIVA SLFOP - SISTEMA DE LICENCIAMENTO E
FISCALIZACAO DE OBRAS PARTICULARES N° 01, DE 28 DE OUTUBRO DE 2015.

DISPOE SOBRE 0OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
PARA EMISSAO DE DOCUMENTOS, FISCALIZACAO E
LEGALIZACAO DE OBRAS, A FIM DE ATENDER AOS
DISPOSITIVOS LEGAIS, CONSTANTES NA LEGISLACAO
MUNICIPAL.

Versio: 01
Data de Aprovagio: 28/10/2015
Ato de Aprovacio: Decreto Normativo n° 2.826/2015

Unidade Responsivel: Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instru¢io Normativa tem por finalidades regulamentar
procedimentos a serem adotados pela Fiscalizagdo de Obras, com o fundamento no poder de
policia do Municipio, a ser exercida sobre todas as obras de construgdo civil e parcelamentos,
regulares, irregulares e /ou clandestinos, instalados em solo urbano ou rural, em total observancia
a Lei Complementar 025/2013, Plano Diretor Municipal, de 30 de Setembro de 2013, Lei
Municipal n°1238/92, Cédigo Municipal de Obras, aprovado em 14 de Setembro de 1992, e Lei
Federal n° 6766/1979, Parcelamento do Solo, de 20 de Dezembro de 1979.

CAPITULOII
DA ABRANGENCIA
Art. 2° As Secretarias Municipais de Finangas, Meio Ambiente, Cultura e
Turismo, Planejamento e Desenvolvimento Econdmico, Saude, Coordenadoria de Defesa Civil
Municipal e a Procuradoria Juridica Municipal.
CAPITULO 11I
DA BASE LEGAL

Art. 3° A presente Instrugio Normativa tem como base legal as seguintes
legislagdes e normas:
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a) Lei Municipal Complementar n°® 025/2013 — Plano Diretor Municipal e
suas alteragdes;

b) Lei Municipal n°1238/1992 — Cédigo de Obras e suas alteragdes;

c) Lei Federal n° 6766/1979 — Parcelamento do Solo e suas alteragdes;

d) Lei Complementar 001/2002 — Codigo Tributario Municipal e suas
alteragdes;

e) Lei Complementar n° 029/2015 — Lei de Regularizag@o de Edificagdes.

f) Lei Municipal n° 1934/2007.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 4° A fiscalizagdo ¢ uma atividade técnica exercida para verificar as
conformidades das obras e servigos executados com as exigéncias, normas e especificacdes
aplicaveis. A fiscalizagdo ¢ exercida através de vistorias que envolvem aspectos técnicos e
administrativos da execugio das obras e servigos.

Art. 5° O agente fiscal € o servidor publico com investidura no cargo, por meio de
concurso publico, para exercer o poder de policia administrativa do Municipio, verificando se as
obras e servigos estdo sendo executados de acordo com a legislagio e com as normas
regulamentadoras vigentes, além de assegurar a observincia dos padrdes minimos de
habitabilidade, estabilidade, seguranga, higiene e a salubridade das edificagdes, a fim de garantir
0 interesse publico no cumprimento das leis urbanisticas , devendo para isso, aplicar, no Ambito
de sua competéncia, as medidas e sangdes de policia correspondentes.

Art. 6° No ambito desta Instrugdo Normativa serdo adotadas as seguintes
definigdo:

I - RELATORIO DE FISCALIZACAO: documento que tem por finalidade
descrever, de forma ordenada e minuciosa as informacgGes apuradas na ocasido da vistoria,
realizada pelo agente fiscal onde o servigo, a obra e/ou parcelamento esta sendo executado. O
relatorio deve ser preenchido cuidadosamente e deve conter, no minimo, as seguintes
informagoes:

a) data de emissdo, nome completo, matricula e assinatura do agente fiscal;

b) nome e endere¢o completos da pessoa fisica ou juridica fiscalizada,
incluindo, se possivel, CPF ou CNPJ;

c) identificagdo da obra, parcelamento, servigo ou empreendimento, com
informagdo sobre o nome e enderego do executor, descrigdo detalhada da atividade desenvolvida
e dados necessarios para sua caracterizagdo, tais como fase, natureza e quantificagio;

d) nome completo, titulo profissional e niimero de registro do responsével
técnico, quando for o caso;

e) descrigio minuciosa dos fatos que configurem infragio a legislacdo
municipal; e

f) identificagdo do responsavel pelas informagdes, incluindo nome completo
e fungdo exercida na obra, servigo ou empreendimento, se for o caso;

"
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g) sempre que possivel, ao relatério de fiscalizagdo devem ser anexados
documentos que caracterizam a infragdo e a abrangéncia da atuagdo da pessoa fisica ou juridica
na obra, tais como: copia do contrato de prestagdo do servigo, copia dos projetos, laudos e outros
documentos relacionados & obra, ao parcelamento, ao servigo ou ao empreendimento fiscalizado;

h) fotografias da obra, parcelamento e/ou servigo ou empreendimento.

II - NOTIFICACAO: documento que tem como objetivo informar ao responsavel
pelo servigo/obra ou seu representante legal, sobre a existéncia de pendéncias e/ou indicios de
irregularidades no objeto de fiscalizagdo, visando regularizar a situagio dentro de um prazo
estabelecido que pode variar de 15 (quinze) a 30 (trinta) dias, conforme Lei Municipal n°
1.238/92;

III - EMBARGO: medida emergencial, adotada a partir da constatagio de situagfo
que caracterize risco grave e iminente, caracterizada pela paralisago total ou parcial de obra;

IV- INTERDICAO: Medida emergencial, adotada a partir da constatagdo de
situagdo que caracterize risco grave e iminente, caracterizada pela paralisago total ou parcial de
estabelecimento, setor de servigo, maquina ou equipamento;

V - OBRA DE ENGENHARIA: a¢do de construir, reformar, fabricar, recuperar
ou ampliar um bem, na qual seja necessaria a utilizagdo de conhecimentos técnicos especificos,

envolvendo a participagio de profissionais habilitados conforme o disposto na Lei Federal n°
5.194/66;

VI - PROJETO: representagdo grafica de uma ideia, agregando conhecimentos
técnicos utilizados na engenharia, arquitetura e agronomia, necessaria a materializagdo de uma
obra ou instalagdo;

VII - ALVARA DE EXECUCAO E LICENCA DE OBRAS: documento emitido
pelo poder publico municipal autorizando a construgdo de uma edificagdo, conforme projetos
previamente aprovados em processo especifico;

VIII - AUTO DE INFRACAO: documento emitido pelo agente fiscal em
decorréncia de transgressdo a Lei Municipal 1238/92, Cédigo Municipal de Obras e Lei
Complementar n® 025/2013, do Plano Diretor Municipal, independente de testemunha, conforme
prevé a Lei Municipal n® 1238/92 e suas alteragdes;

IX - REFORMA: alteragdo do espago original ou anteriormente formulado por
meio de substitui¢do, acréscimo ou retirada de materiais ou elementos construtivos ou
arquitetonicos, na intengdo de reformular todo ou parte daquele espago antes definido.

CAPITULO V
FUNCAO DO AGENTE FISCAL

Art. 7° A Fiscalizagdo de Obras Municipal abrange, entre outras fungoes:

I - fiscalizar as obras piblicas e particulares, concluidas ou em andamento,
abrangendo também demoligOes, parcelamento do solo, a colocagdo de tapumes, andaimes, telas,
plataformas de protegdo e as condigdes de seguranga das edificagdes;

'
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Il - fiscalizar o cumprimento da Lei Municipal 1238/92, Codigo Municipal de
Obras e Lei Complementar n® 025/2013, do Plano Diretor Municipal;

IIT - emitir notificagdes, lavrar autos de infragdo, autos de embargo, autos de
interdigdo e expedir multas aos infratores da legislagdo urbanistica municipal;

IV - reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em desacordo com as
normas estabelecidas na legislagdo urbanistica municipal, edificagdes e loteamentos irregulares
ou clandestinos;

IX - realizar vistoria para a expedigdo de “Habite-se”, e “Certiddo Detalhada” das
edificagdes novas ou reformadas;

X - definir a numeragéo das edificagdes, a pedido do interessado;
XI - elaborar relatorio de fiscalizagdo;
XII - orientar as pessoas e os profissionais quanto ao cumprimento da legislagdo;
XIII - apurar as denuncias e elaborar relatorio sobre as providéncias adotadas;
XIV - emitir Parecer no processo de Alvara de Licenga de Localizag¢do e
Funcionamento conforme Lei Complementar n° 025/2013 , Plano Diretor Municipal.
CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Sec¢io I

Da Fiscalizacio

Subsecdo |
Na Apuragdo de Dentincias

Art. 8° Apuracdo de denuncia é o instrumento pela qual a fiscaliza¢do de obras,
de posse de alguns dados, realiza a verificagdo in loco com a finalidade da determinagéo da
procedéncia ou ndo da narrativa de dentincia.

Pardgrafo tunico. Sdo dados obrigatorios para a realizagdo da diligéncia de
apuragdo de denuncia:

I - enderego, com no minimo, 0 nome da rua e do bairro e a indica¢do das ruas
perpendiculares, isto é, entre ruas;
II - descrigdo da infragdo com especificagdes.

Art. 9° Recebida a denuncia, escrita ou verbal, sera realizada diligéncia fiscal in
loco para determinar a veracidade do objeto da dentncia.

Parégrafo Ginico. Verificada a procedéncia da dentincia, dar-se-4 continuidade na
agdo fiscal conforme o caso requer, com a notificagdo, auto de infragdo ou embargo, no entanto,

observada a improcedéncia da dentncia os autos serdo arquivados. : g u
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Art. 10. No caso de duvida quanto a incidéncia de infracdo, devera o fiscal
motivado a realizagdo da agdo fiscal, solicitar do 6rgdo competente subsidio para a que aclarada
a incerteza da existéncia ou ndo da infringéncia.

Subsegdo 11

Na Notificag¢do e Recurso

Art. 11. A notificagdo € o instrumento que da ciéncia ao sujeito passivo da
obrigacdo de fazer ou de deixar de fazer algo em virtude da legislagdo municipal.

Art. 12. Dentro do prazo concedido de 15 (quinze) a 30 (trinta) dias para
regularizagdo da infringéncia, podera o sujeito passivo solicitar através de requerimento padrdo
dirigido a Fiscalizagdo de obras, prorrogacdo de prazo, a ser concedido uma tunica vez, onde apos
parecer o agente fiscal titular da agdo, ou substituto no caso de impedimento do mesmo, podera
conceder ou negar a prorrogagdo com a anuéncia da chefia imediata.

Paragrafo iinico. O limite do prazo de prorrogagdo mencionado no caput a ser
outorgado ndo podera ser superior de 30 (trinta) dias, contados do término do tempo imputado na
notificacdo, considerando os prazos contidos na legislagdo municipal.

Art. 13. Transcorrido o prazo concedido, o agente fiscal revisionard, o local da
infringéncia, sendo que se tiver sido sanada a irregularidade sera encerrada a agdo fiscal com o
arquivamento dos documentos atinentes a agdo, juntamente com o relatério fotografico que
ratifica a regularidade, no entanto, se em caso negativo, o agente fiscal devera realizar as
autuagdes conforme Lei Municipal 1238/1992 , Lei Complementar n° 029/2015 e Lei
Complementar n° 025/2013.

Art. 14. Nos casos de pedido de prorrogagéo ou recurso administrativo contra a
notificagdo, sera suspenso os efeitos da agdo fiscal, até que seja expedida decisdo deliberando
sobre o caso.

Art. 15. Caso haja recusa do sujeito passivo da obriga¢do quanto ao recebimento,
a notificagdo serd realizada e enviada via Correios com Aviso de Recebimento.

Paragrafo dnico. Sem éxito, a notificagdo por AR-ES, devera esta ser realizada
por meio de Edital publicado no Diario Oficial dos Municipios ou jornal de grande circulagio.

Subsegao 111
No Embargo ou Interdigdo
Art. 16. O embargo ¢ o instrumento pela qual a Administragdo determina a

paralisagdo da construgdo, medida emergencial, adotada a partir da constatacio de situagio que
caracterize risco grave e iminente, caracterizada pela paralisagdo total ou parcial de obra;

§ 1° Verificada indicios de irregularidade nos moldes do caput deste artigo,
atraves da fiscalizagdo de rotina, de apuragio de dentincias ou de outra motivagio, deverd a
fiscalizagdo de obras dirigir-se ao local e determinar a imediata paralisagio da construgio
visando a higiene publica, bem-estar publico e a seguranga coletiva, observando os seguintes

requisitos: . .
R
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[ - depois de verificada a irregularidade pelo agente fiscal, a fiscalizagdo de obras
deverd solicitar ao 6rgdo competente, laudo técnico para fundamentar o embargo ou interdigdo
das atividades, se for o caso;

Il — realizar relatério fotografico da situagdo atual da obra que possivelmente
esteja irregular quanto a legislagdo municipal, com registro de data e hora.

§ 2° Nos casos de embargo sobre a obra licenciada pelo Municipio, devera o fiscal
emitir relatério a ser remetido ao Secretario Municipal de Obras e Servicos Urbanos para
deliberagdo quanto o embargo ou interdigio, e as medidas a serem adotadas.

Art. 17. Embargada a construgéo, devera o agente fiscal, notificar o proprietario
ou responsavel a regularizar sua obra nos moldes da LC 029/2015, salvo nos casos que deve
autua-lo sem a necessidade de notificagéo.

Art. 18. Cumpridas as exigéncias da legislagio municipal que deram causa ao
embargo, poderd o proprietario ou responsdvel solicitar a suspensdo do embargo ou interdi¢do da
construgdo, junto a Fiscalizagdo de Obras através de procedimento instruido com:

I - requerimento padréo;
IT - copia do Termo de embargo ou interdigéo;

IIl - e demais documentos inerentes a produgdo de provas para ratificar a
viabilidade da suspensdo do embargo ou interdigdo.

Paragrafo anico. Apds solicitagdo da suspensdo do embargo ou interdi¢io devera
o agente fiscal, lavrar o termo de vistoria fiscal, onde contera a avaliacdo do cumprimento das
exigéncias da legislagdo municipal da construgo.

Sec¢do 11

Da Formalizacio do Processo

Art. 19. O processo sera formalizado no setor de Protocolo da Divisdo de
Comunicagdo, da Secretaria Municipal de Administragio, com o preenchimento do requerimento
padrdo, assinado pelo interessado ou seu procurador legal.

Art. 20. E necesséria que seja indicada, no requerimento, sua finalidade de acordo
com as seguintes solicitagdes:

a) licenciamento de obra, ampliagdo ou reforma, ou Licenga de instalacéo;
b) regularizagdo de edificagio;

¢) emissdo de Certiddo Detalhada e Certiddo de Habite-se;

d) numeragdo de Edificagdes;

e) emissdo de Alvara de Localizagio;

f) declaragio;

g) declaragdo de enderego de imével localizado em area rural;

h) vistoria Fiscal.
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Art. 21. O pedido devera ser instruido de copias legiveis, sem emendas e/ou
rasuras dos documentos pessoais do requerente, e devera ser remetido a Secretaria Municipal de
Obras e Servigos Urbanos, no prazo de 5(cinco)dias.

Art. 22. A solicitagdo podera ser de iniciativa:

I - do proprietario do imovel, ou interessado, do representante legal ou do
profissional arquiteto ou engenheiro responsavel pelo projeto e/ou obra;

IT - de pessoa juridica, mediante apresenta¢do de contrato de prestagio de servigo
da obra e autorizac@o do proprietario devidamente assinada com firma reconhecida.

Paragrafo unico. O requerente podera ser representado por procurador, mediante
instrumento publico ou particular (com firma reconhecida) com poderes expressos e especificos.

Segao 111
Do Licenciamento, da Emissio do Alvara de Aprovagio e da Execucio de Obras
Art. 23. Apés a aprovagdo do projeto pelo Secretario Municipal de Obras e
Servigos Urbanos, o processo devera ser encaminhado a fiscalizagdo de obras, no prazo de 03

(trés) dias para emissdo das taxas referentes a aprovagdo do projeto e licenciamento de obras.
Apds quita¢do das taxas, o Alvara deverd ser emitido no prazo de 05 (cinco) dias tteis.

Art. 24. Os prazos para execugdo e licenciamento de obras serdo concedidos
conforme Lei Complementar n® 025/2013 e Lei Municipal n® 1238/92.

Secdo IV

Da Numeracio de Edificacio

Art. 25. A numeragdo de edificagdo e terrenos sera realizada conforme Lei
Municipal n°® 1238/92.

Paragrafo unico. As taxas de que tratam este artigo, deverdio ser cobradas de
acordo com a Lei Complementar n° 001/2002 — Cédigo Tributario Municipal e suas alteragdes.

Se¢io V
Da Certidao de Aceitaciio e Conclusio de Obras
Art. 26. A Certidao de Conclusdo de Obras (Habite-se) e Certiddo Detalhada,
deverdo ser emitidas pela Fiscalizagdo de Obras, conforme Lei Municipal n® 1238/92 e suas

alteragdes, Lei Complementar n® 025/2013 e Lei Complementar n° 029/2015, no prazo de 10
(dez) dias uteis, a contar do recebimento do processo.

Pardgrafo unico. As taxas de que tratam este artigo, deverdo ser cobradas de
acordo com a Lei Complementar n® 001/2002 — Cédigo Tributario Municipal e suas alteragdes.

(e
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CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 27. Toda e qualquer duvida ou omissdo gerada por esta Instru¢do Normativa
devera ser solucionada junto a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos, Setor de
Fiscalizagdo de Obras e/ou Unidade Central de Controle Interno.

Art. 28. Outras recomenda¢des ndo mencionadas nesta Instrugio Normativa
deverdo ser obedecidas as legislagdes vigentes.

Art. 29. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Domingos Martins-ES, 28 de outubro de 2015.

LUIZ CARLO EZOTTIROCHA

Prefeito
IZABEL MARI EVSKI SYLVIA REGINA DE JESUS
Controlador Interno Secretario Municipal de Obras e Servigos Urbanos
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Colatina

PREFEITURA

PUBLICAGAO DO CONTRATO 120/15
Publicagdo N° 28914

Extrato de Contrato de Empreitada por Preco Unita-
rio n® 000120/2015.

CONTRATANTE: Municipio de Colatina.

CONTRATADA: ] RAIMUNDO DE SOUZA CONSTRUGOES
ME OBJETO: Contratacdo de empresa que executara 0s
servicos de urbanizagdo ne entorno da UBS, revitalizacao
da praca proxima a ES 080, pavimentacdo do acesso a
irea de eventos da comunidade de Santo Antdnio, e pavi-
mentacdo da complementacao da Rua Jodo Netto Galon
e beco ao lade do campo no Distrito de Boapaba, neste
Municipio.

PRAZO DE VIGENCIA: 07 (sete) meses contados a partir
do recebimento da Ordem Inicial de Servigos, a Ser expe-
dida pelo Municipio.

VALOR GLOBAL: R$ 79.420,10 (setenta e nove mil, qua-
trocentos e vinte reais e dez centavos).

Dotacdo Orcamentaria: 75011545100171061 - El-
emento da Despesa: 449051 - Ficha: 586 - FR:
36050000001 — Recurso: Royalties do Petréleo Estadual.

DATA DA ASSINATURA: 06 de Agosto de 2015.

Leonardo Deptulski

Prefeito Municipal

Domingos Martins

PREFEITURA

:NORMATIVO N° 2826/2015
Publicacdo N° 28834

NORMATIVA N° 332/2015
Publicagdo N° 28831

Publicacdo de Decreto Normativo

2.826 - 28/10/2015 - Aprova a instrugdo normativa do
sistema de licenciamento e fiscalizagao de obras particula-
res - SLFOP N© 001/2015, versdo 01, que dispde sobre 0s
procedimentos operacionais para emissao de documentos,
fiscalizacdo e legislagdo de obras, a fim de atender aos
dispositivos legais constantes na legislacdo municipal e da
outras providéncias.

Domingos Martins - ES

S de novembro de 2015.

DECRETO NORMATIVO N°. 2.831/2015
Publicagao N° 28821

Publicacdo de Decreto Normativo

2.831 - 04/11/2015 - Disciplina a consulta publica de
direcdo escolar das unidades publicas municipais de edu-
cacdo basica para o biénio 2016/2017.

Domingos Martins — ES

06 de novembro de 2015,

Publicacdo de Portaria Normativa

332 -8/10/2015 - Art. 1°Fica a Comissao Permanente
de Sindicdncia e processo Administrativo Disciplinar autoe-
rizada a instaurar processo administrativo disciplinar para
apurar possiveis irregularidades cometidas pelo servidor
A.P. matricula 5156, considerando os termos do reque-
rimento protocolizado nesta municipalidade sob o n° 5528
e 8495/2015/2015.

Domingos Martins - ES
5 de novembro de 2015,

PUBLICACAO DE ADITIVO
Publicagio N° 28837

1° Termo Aditivo ao Contrato de Prestagéo de Servi-
¢os n° 079/2015.

Partes: Prefeitura Municipal de Domingos Martins e TEFAC
- CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA - EPP.

Objeto: Prorrogacéo em 90 dias do prazo do Contrato de
Prestacdo de Servigos n® 079/2015.

Domingos Martins-ES, 05 de novembro de 2015,

Luiz Carlos Prezoti Rocha

Prefeito Municipal
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